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MANAZERSKE SHRNUTI

Tato metodika ochrany osobnich Gdajéi pro &leny Komory dafiovych poradcd CR
shrnuje povinnosti dafiovych poradch souvisejici se zpracovanim osobnich udaja pfi

poskytovani dafnového poradenstvi.

Cilem metodiky je zajiSténi souladu béinych cinnosti dafiového poradce s novou
evropskou legislativou, nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Udaji a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni
o ochrané osobnich udajli, ,GDPR"). Proto je metodiku moZné pouzit jako vnitini
predpis danového poradce.

PFi zpracovani osobnich Udajd dafiovy poradce zejména:

vystupuje zpravidla jako spravce osobnich udaja, a to zejména pfi zpracovani
dariového tvrzeni dle obecnych pokyni klienta, nebo pfi poskytovani ostatnich
sluzeb danového poradenstvi;

nékteré osobni Udaje mlzZe zpracovavat zaroven jako zpracovatel i jako spravce;
pro své béiné ¢innosti jako spravce osobnich uGdaju nepotfebuje souhlasy
dotcenych osob, své Cinnosti vykonavd na zakladé plnéni smlouvy s klientem,
opravnéného zajmu a plnéni svych zdkonnych povinnosti;

jako spravce osobnich Udaji mda povinnost informovat klienty o zpracovani
osobnich udajt napriklad ve smlouvé o poskytovani danového poradenstvi (vzor
informaci je soucasti upraveného vzoru Smlouvy o poskytovani danfového
poradenstvi a Obecnych podminek pro poskytovani darfiového poradenstvi);

jestlize vykonava cinnosti jako zpracovatel osobnich 4dajli, je povinen uzavfit
s klienty pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich udaji (smlouva je soucasti
upraveného vzoru Obecnych podminek pro poskytovani darfiového poradenstvi);
pro své béiné cinnosti nema povinnost jmenovat povéfence pro ochranu
osobnich udaja (DPO) a provadét posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajd
(DPIA).

Pro zajisténi souladu soucasnych cinnosti zpracovani s GDPR je darfiovy poradce

povinen:

poskytnout stavajicim aktivnim klientim aktualizované informace o zpracovani
osobnich Udajd, napf. e-mailem ¢i uzavienim smlouvy v souladu s upravenymi
vzory;

pokud vykondva Cinnosti jako zpracovatel, uzavfit se stavajicimi aktivnimi klienty
smlouvu o zpracovani osobnich udajl s obsahem dle poZadavkii GDPR (napf.
uzavienim novych smluv v souladu s upravenymi vzory);

pokud wvyuZivd sluzeb zpracovatele osobnich udajl, uvést smlouvu s timto
zpracovatelem do souladu s poZzadavky GDPR.
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uvobD

Tato metodika ochrany osobnich udaji pro ¢leny Komory dafiovych poradcd Ceské
Republiky (dale jen ,,Komora“) se zabyva povinnostmi, které ¢lenim Komory stanovi
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném
pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajl, dale jen ,,GDPR”). Formou stru¢ného rozboru obecnych pravidel a
jejich aplikace na praktické priklady c¢innosti darovych poradcl poskytuje ¢lendim
Komory prehled naleZitosti zpracovani osobnich Udajl v souvislosti s poskytovanim
dafiového poradenstvi. Soucasné plni metodika také funkci vzorového vnitiniho
predpisu pro jednotlivé danové poradce ve vztahu ke zpracovani osobnich udajl

v rdmci jejich obvyklé ¢innosti.

Pojem ¢len Komory, resp. dafiovy poradce, oznacuje v této metodice jak fyzické osoby,
vykonavajici dariové poradenstvi ve smyslu § 3 odst. 2 zdkona ¢. 523/1992 Sb.,
o daflovém poradenstvi a Komore dafiovych poradcti Ceské republiky (dale jen ,zdkon
o danovém poradenstvi“), tak i obchodni spolecnosti a druZstva, vykonavajici danové

poradenstvi ve smyslu § 3 odst. 6 zdkona o dafovém poradenstvi.

Uvodem metodika definuje zakladni pojmy z oblasti ochrany osobnich adajd, jim? je
pro aplikaci GDPR nezbytné porozumét, ddle stanovi zdkladni zdsady zpracovani
osobnich udajd, které je pfi zpracovani osobnich Udaji nezbytné respektovat, a
nasledné stanovi pravidla zpracovdni osobnich udajd, kterd rozebiraji konkrétni
aspekty zpracovani osobnich Udajli danovym poradcem, vC. praktickych prikladd

aplikace téchto pravidel.
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

DEFINICE ZAKLADNICH POJMU

Osobni udaje jsou jakékoliv informace, jez se tykaji fyzické osoby, kterou Ize pfimo di
nepfimo identifikovat. Tyto informace jsou osobnimi Udaji bez ohledu na to, zda

existuji v elektronické podobé.

Osobnim udajem je napfiklad rodné ¢&islo, jméno a prijmeni klienta ¢i jeho zaméstnance.
Osobnimi udaji jsou také informace o vysi mzdy zaméstnance, jeho vék, vzdélani a

udaje o pracovnich urazech nebo cerpani dovolené.

Citlivé udaje, nebo téz zvlastni kategorie udaj, jsou

a) Udaje o zdravotnim stavu;

b) biometrické Udaje;

c) genetické udaje;

d) Udaje vypovidajici o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych nazorech,

nabozenském vyznani Ci filozofickém presvédceni, ¢lenstvi v odborech a;
e) udaje o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.
Citlivymi udaji jsou napfiklad ddaje o invalidité zaméstnance klienta.

Dotcena osoba (v terminologii GDPR subjekt udaju), je fyzickd osoba, které se udaje
tykaji.

Dotcenou osobou je napriklad zaméstnanec klienta dariového poradce ve vztahu
ke zpracovdni jeho osobnich udaji v mzdovém ucetnictvi klienta. Dotéenymi osobami
jsou také rodinni prislusnici klienta, jejichZ osobni udaje jsou obsaZeny v podkladech

zpracovavanych danovym poradcem.

Zpracovani osobnich udaju je jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tudaji,
provadény za urcitym ucelem ¢i cilem. Neni rozhodujici, zda je pfislusnd ¢innost

provadéna manualné ¢i automaticky, elektronicky ¢i papirovou formou.

Zpracovdnim je naptiklad ukldddni osobnich udaji v informacnim systému, jejich
preddvadni tretim osobdam, vybér zdznami s osobnimi udaji v informacnim systému nebo
pouZiti osobnich udaji pro komunikaci (napr. zasldni e-mailu na e-mailové adresy).
Spravce osobnich Udajd je kdokoliv, bez ohledu na to, zda se jedna o fyzickou Cci
pravnickou osobu, kdo urcuje Ucely a prostfedky zpracovani osobnich udajd, resp. mu
zpracovani uklada pravni predpis.

Dariovy poradce je v postaveni sprdavce napfriklad pFi pripravé daniového pfizndni na
zdkladé obecnych instrukci klienta nebo pri poskytovdni jinych sluZeb dariového

poradenstvi (viz podkapitolu 3.1.2 této metodiky).
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1.6.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

Dariovy poradce je v postaveni sprdvce také ve vztahu k osobnim udajim svych
zameéstnancl, protoZe cdstecné rozhoduje o ucelu jejich zpracovani (napr. zda budou
pouZity pro zvysSovdni kvalifikace, vypocet odmén, apod.) a cdsteCcné mu zpracovdni
uklddd zdkon.

Zpracovatel osobnich Gdaju je kazdy, kdo zpracovava osobni idaje pro ucely stanovené
spravcem a podle jeho pokyn(. Zpracovatelem muZe byt pravnicka i fyzicka osoba, neni
jim vSak zaméstnanec spravce. Osoba, kterd ma potencialni pfistup k datim jiné osoby,
ale neni povérena jejich zpracovanim, neni zpracovatelem. Jeden subjekt muizZe byt
soucasné spravcem i zpracovatelem (dokonce i k tém samym osobnim udajim), pokud

vykonava vice rozdilnych ¢innosti ve vztahu k osobnim udajam.

Poskytovatel ucetniho systému, uklddajiciho data v cloudu, je zpracovatelem pro
pfislusného poradce, ktery tento systém vyuZivd. Zpracovatelem je dodavatel sluzeb
spravy IT, ktery mad k datim poradce dlouhodoby a pravidelny pristup a systematicky

s nimi manipuluje.

Zpracovatelem osobnich udaji neni napfiklad externi spolecnost zajistujici opravu

sluZebniho notebooku, i kdyZ jsou na pevném disku uloZeny osobni udaje.

ZASADY ZPRACOVANIi OSOBNIiCH UDAJU

Pti kazdém zpracovani ¢i jiném pfistupu k osobnim Gdajlim respektuje darovy poradce
soukromy a osobni Zivot dotéenych osob a veskera jejich prava.

Danovy poradce vidy udrZuje pfiméfena technickd a organizacni opatieni
k zabezpeceni osobnich udajt, zejména

2.2.1. chrani osobni udaje pred pfistupem neoprdvnénych osob,

2.2.2. chrani osobni Udaje pred ndhodnou ztratou i zni¢enim,

2.2.3. zajistuje dostupnost osobnich Udajl v potfebném rozsahu.

Daniovy poradce dokumentuje poruseni zabezpeceni osobnich tdajli a oznamuje je

prisluSnym osobam za podminek a zplisobem popsanym v casti 3.5 této metodiky.

Zpracovani osobnich ddajd jako jejich spravce provadi danovy poradce pouze
pro dosazeni jednoznacné vyjadieného, legitimniho a pravem nezakazaného (celu,
ato pouze na zadkladé Fadného adokumentovaného pravniho zakladu. BIizsi

nalezZitosti jsou uvedeny v ¢asti 3.1.2 této metodiky.

Osobni udaje jako jejich zpracovatel zpracovava danovy poradce pouze na zakladé
pisemné smlouvy s jejich spravcem a vsouladu s jeho pokyny, pokud mu jiné
zpracovani neuklada pravni predpis. Konkrétni pozadavky pro nastaveni smlouvy jsou

uvedeny v ¢asti 3.1.3 této metodiky.

5/22



Metodika ochrany osobnich Gdajti pro ¢leny Komory dariovych poradct €R - ze dne 25. 9. 2018

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.1

Osobni udaje jako jejich spravce danovy poradce shromazduje pouze v rozsahu, ktery
je zcela nezbytny pro dosazeni konkrétniho ucelu zpracovani, a uchovava je pouze po
nezbytnou dobu. Po uplynuti doby nezbytné pro dosazeni Ucelu osobni Udaje vidy
nevratné zlikviduje nebo anonymizuje. Souéasné udrzuje pfiméfenda opatfeni, aby jim

zpracovavané udaje byly presné.

Dotéené osoby pfi shromaidovani osobnich Gdajli dafiovy poradce jako spravce
osobnich udaji prokazatelné informuje, zejména o tom, Ze jejich Udaje bude
zpracovavat, o Ucelu daného zpracovani a o jejich klicovych pravech. PInéni informacni

povinnosti se vénuje ¢ast 3.4 této metodiky.

Vsem dotéenym osobdm, jejich Udaje zpracovava danovy poradce jako sprdvce,
umoziuje vyuZit jejich prava plynouci z GDPR, zejména prdvo ziskat kopii osobnich
Gdajl, které jsou zpracovavany, a pravo vznést namitku proti zpracovani zalozeném na
opravnéném zajmu. Z&adosti adotazy dotéenych osob pfijima viemi béinymi
komunikaénimi kanaly. Zadosti uplatnéni prava dotéené osoby vyfizuje v plném
rozsahu, radné a bez zbyte¢ného odkladu, zpravidla do jednoho mésice ode dne jejiho

obdrzeni.

Danovy poradce dokumentuje veskerd rozhodnuti a postupy pfi pripravé a zahajeni
nového zpracovani osobnich Udaju ¢i zméné jiz probihajiciho a priibéh provadénych
zpracovani osobnich Udaju, aby zajistil a prokazal soulad zpracovani s GDPR a dalSimi

obecné zavaznymi predpisy.

PRAVIDLA ZPRACOVANIi OSOBNIiCH UDAJU
Zakonnost a férovost zpracovani
3.1.1. Ugely a pravni tituly zpracovani

3.1.1.1 Kazdé zdkonné a férové zpracovani osobnich udajd muze byt provadéno
pouze pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni Ucely a musi byt
zaloZzeno na nékterém z pravnich zakladd (pravnich tituld) v GDPR
uvedenych. Pokud danovy poradce zpracovava osobni udaje jako
spravce, je povinen Ucely a pravni zaklady uréit a uvést je v zaznamech
o zpracovani (viz ¢ast 3.7.2 této metodiky). Vzor zdznam( o zpracovani
ve vztahu k ¢innostem darfiového poradce je k dispozici spolecné s touto

metodikou.

3.1.1.2 Ucely omezuji rozsah zpracovani, jednu sadu osobnich Gdajd viak lze
zpracovavat i pro vice rlGznych ucell. Kazdy ucel pak musi mit svij

vlastni pravni zaklad.
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3.1.2. Dariovy poradce jako spravce osobnich udajt

3.1.2.1

3.1.2.2

3.1.2.3

Zpracovani danového tvrzeni provadi danovy poradce z pozice spravce
osobnich udaju a klient, pokud je fyzickou osobou, zde vystupuje v roli
dotéené osoby.! Ucelem ¢&innosti je zde zpracovani dafiového tvrzeni
klienta a pravnim zakladem zpracovani je vtomto ptipadé plnéni
smlouvy s klientem (pokud je klient fyzickou osobou) a opravnény
zdjem ve vztahu ke statutarnim zastupctm klienta jako pravnické osoby
a tretim osobdm, jejichz udaje jsou obsazeny v podkladech pro

zpracovani danového tvrzeni (napf. rodinni pfislusnici klienta).

Obdobné pfi poskytovani jiné pravni pomoci a finanéné ekonomickych
rad ve vécech dani, odvodl, poplatkii a jinych plateb, jakoZ i ve
vécech, které s danémi pfimo souviseji (dale jen ,ostatni darové
poradenstvi“), jako jsou zastupovani klientl pfed urady, priprava
stanovisek ke konkrétnimu problému klienta nebo poradenstvi klientlim
pfi kontrolach, provddi danovy poradce zpracovani taktéz z pozice
spravce osobnich Gdaji a klient zde vystupuje v roli dotéené osoby.
Ucelem zpracovani je zde poskytovani dafiového poradenstvi a poradce
zpracovava osobni udaje klienta, ktery je fyzickou osobu, na zakladé
plnéni smlouvy s klientem. Osobni Udaje statutarnich zastupcl klienta,
ktery je pravnickou osobou a Udaje tfetich osob, jejichi Udaje jsou
obsaZzeny v podkladech pro poskytnuti dariového poradenstvi (napfr.
rodinnych prislusnik( klienta, ¢i jeho zaméstnancll), zpracovava poradce

v tomto pfipadé na zdkladé oprdvnéného zajmu.

Spravcem osobnich Udaji je danovy poradce rovnéz kdyz zpracovava
Udaje pro plnéni svych prdvnich povinnosti, zejména provadéni
identifikace klienta dle zdkona ¢. 253/2008 Sbh., o nékterych opatfenich
proti legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu, vedeni
Ucetnictvi a danové evidence o vlastni cinnosti. Plnéni pravnich
povinnosti je zde Ucelem a soucasné pravnim zdkladem takového

zpracovani.

1 Viz Stanovisko WP 29 €. 1/2010, str. 29, p¥iklad €. 23. Dostupné z: http://ec.europa.eu/justice/article-
29/documentation/opinion-recommendation/files/2010/wp169 cs.pdf Dle tohoto stanoviska danovy

poradce vystupuje pfi zpracovani osobnich udaja klientd a dotéenych osob ve vztahu k témto adajim

jako spravce zpravidla v situaci, kdy poskytuje sluzby Siroké verejnosti, bez blizSich instrukci pro

vypracovani dafiového priznani. WP 29 pfipousti, Ze dariovy poradce mize byt zpracovatelem osobnich

udaju v pripadé, kdy zpracovava darnové tvrzeni na zdkladé komplexnich a podrobnych pokyn( klienta.

Komora se vSak domniva, Ze takové pripady v praxi dafiovych poradcl nenastavaji.
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3.1.2.4 Jako spravce na zakladé opravnéného zadjmu darfiovy poradce

3.1.2.5

zpracovava osobni Udaje, také za uUcelem ochrany vlastnich pravnich
narokl. K takovému zpracovani dochdzi, kdyz poradce po ukonceni
vztahu s klientem uchovava ve spisové evidenci doklady pro pfipad, ze
by klient rozporoval fadnost postupl poradce. To se muze tykat jak
osobnich udaj, které danovy poradce v minulosti zpracovaval jako
spravce, tak udajd, které zpracovaval jako zpracovatel. Uchovévat Udaje
mUzZe poradce na tomto pravnim zakladu i poté, co pfestane provozovat
¢innost dafiového poradenstvi, nebot pravni naroky klientd mohou byt
uplatfovany i po ukonceni Cinnosti dafového poradenstvi. Stejné tak
mohou Udaje na tomto prdvnim zadkladu uchovavat pravni nastupci
danového poradce, vic¢i kterym mohou byt naroky uplatnény.
Dotcenymi osobami jsou zde klient, pokud je fyzickou osobou,
statutdrni zastupce klienta, pokud je pravnickou osobu, a tifeti osoby,
jejichz udaje byly obsazeny v podkladech pro poskytnuti darfiového
poradenstvi. Na zakladé opravnéného zajmu vsak nemlZe poradce
v tomto pfipadé uchovavat osobni udaje klientl po neomezenou dobu,
ale typicky pouze po dobu urcéenou béhem promlcéecich Ih(t takovych

narokl (blize viz ¢ast 3.1.4 této metodiky).

Pokud danovy poradce zpracovava osobni Gdaje svych klientl-fyzickych
osob, popf. statutdrnich zastupcl klientG-pravnickych osob, pro ucely
nabidky svych sluzeb, vystupuje rovnéz v postaveni spravce. Takové
zpracovani muZe poradce provadét v zdkladnim rozsahu na zdakladé
svého oprdavnéného zajmu. Ztohoto titulu je poradce nicméné
opravnén kontaktovat pouze své stavajici klienty (tedy ty, se kterymi jej
poji, nebo do nedavna pojil obchodni vztah) a pouze vrozsahu, ve

kterém lze marketingovou ¢innost divodné ocekavat.

Divodné ocekdvdni muZe splnovat napriklad kontakt prostrfednictvim e-
mailu, ve kterém nabidne poradce klientovi své zboZi ¢i sluZby, které s jiz
poskytnutou sluZzbou souvisi. Pokud tedy poradce zpracovdval
v pfedchozim ucetnim obdobi pro klienta dariové priznani, mizZe jej
kontaktovat s nabidkou vedeni ucetnictvi a sprdvy mzdové agendy

zameéstnancu klienta.

Pokud poradce kontaktuje klienta s nabidkou elektronickymi prostfedky
(napf. e-mailem), musi mit klient moZnost zpracovani pro ucely

marketingu odmitnout, a to jak v prbéhu zpracovani (v kazdé zaslané
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zpravé), tak jiz pfi prvotnim sbéru pfedmétnych udaji.? MoZnost
umoznit odmitnuti obchodnich sdéleni je promitnuta do vzoru smlouvy
o poskytovani dafiového poradenstvi. Obchodnim sdélenim je jakdkoliv
forma zpravy, uréena k podpore zbozi, sluzeb nebo image danového
poradce. Kazda takova zprava rovnéZz musi byt oznacena jak obchodni

sdéleni a musi byt jasnd totoZnost jejiho odesilatele.

Prikladem obchodniho sdéleni mizZe byt nabidka souvisejicich sluZeb
dariového poradce, ale také newsletter obsahujici informaci o ucinnosti
nové legislativy je-li spojen s nabidkou dalsich sluZeb dariového poradce.
Obchodnim sdélenim vsSak neni provozni komunikace s klientem, napfr.
informace o blizicim se konci IhGty, v niZ ma klient splnit urcitou
povinnost, ve vztahu ke které vyuZivd sluZeb prislusného dariového

poradce.

Vyuzivat osobni udaje klienta na zakladé opravnéného zdjmu naopak
nelze pro nadstandardni marketingové aktivity (napf. predavani udajd
3. strandm pro jejich vlastni marketingové ucely). Tyto aktivity mohou
byt podminény souhlasem klienta, jelikoZ vsak nespadaji do plsobnosti
této metodiky, mélo by byt kazdé takové zpracovani podrobeno

samotnému pravnimu posouzeni ze strany dafnového poradce.
3.1.3. Darovy poradce jako zpracovatel osobnich udaju

3.1.3.1 V pfipadé, kdy danovy poradce vystupuje Vv pozici zpracovatele
osobnich udajl a klient v pozici spravce osobnich udajl, odpovida klient

za zajisténi pravniho zakladu.

3.1.3.2 V ptipadech, kdy danovy poradce zpracovdva osobni Udaje klienta a 3.
osob jako zpracovatel, mize, je-li to nezbytné, tytéZz osobni udaje
zpracovavat zaroven jako spravce, v souladu s odst. 3.1.2.4, za ucelem
ochrany vlastnich pravnich narokd. Danovy poradce mizZe v postaveni
zpracovatele rovnéZ zpracovavat osobni Udaje klientG-fyzickych osob,
popf. statutarnich zastupcl klientG-pravnickych osob, (ne vSak osobni
Udaje ostatnich 3. osob) jako spravce, v souladu s 3.1.2.3 za ucelem
plnéni svych pravnich povinnosti a 3.1.2.5 za ucelem nabidky svych

sluzeb klientovi, a.

2 Viz § 7 odst. 3 zakona & 480/2004 Sb., o nékterych sluzbdch informaéni spole€¢nosti a o zméné
nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpisd.
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3.1.3.3 Zakonné zpracovani osobnich Udajd darovym poradcem z pozice
zpracovatele mlzZe probihat pouze na zakladé smlouvy o zpracovani
osobnich Gdaja uzaviené s klientem. Takova smlouva mezi klientem a

poradcem musi zejména:

a) vymezovat pfedmét zpracovani (typ osobnich udajd, kategorie

dotéenych osob a Ucel zpracovani — viz ¢ast 3.1.1 této metodiky);

b) upravovat soucinnost poradce (bezplatné ¢i za uplatu) pfi
provadéni auditd (a jinych forem dohledu nad zpracovanim)
spravcem, pri ohlasovani bezpecnostnich incident( (viz ¢ast 3.6
této metodiky) a pti vykonu prav dotcenych osob (viz ¢ast 3.4

této metodiky) a;

c) stanovovat povinnost vymazat Udaje po ukonceni smlouvy
(pokud zpracovatel nezpracovava dané udaje soucasné také jako
spravce, viz ¢ast 3.1.2).

Z praktického hlediska je také vhodné, aby zpracovatelska smlouva
obsahovala generalni souhlas klienta se zpracovanim jeho udaj dalsimi
zpracovateli napf. pro pfripad, Ze by chtél poradce vyuzZit outsourcingu
IT feSeni nebo tzv. cloudovych sluzeb. Pokud smlouva takovy obecny
souhlas neobsahuje, je nezbytné ziskat individualni souhlas klienta pro
vyuziti kazdého dalsiho zpracovatele. | v pfipadé generalniho souhlasu
je nicméné treba klienta o kazdém zpracovani provadénim dalSim
zpracovatelem informovat a poskytnout mu moZnost vznést vuci

takovému zpracovani namitku (viz ¢ast 3.4.13 této metodiky).

3.1.3.4 Vzorové ustanoveni o zpracovani osobnich udajlii je obsazeno
v upravenych vzorovych Obecnych podminkach pro poskytovani

danového poradenstvi.

3.1.3.5 V pripadech, kdy danovy poradce zpracovava osobni Udaje klienta jako
zpracovatel, je nezbytné k Ucinnosti GDPR upravit stdvajici aktivni
smlouvy o poskytovani sluzeb dafnového poradenstvi, aby obsahovaly
zpracovatelskou dolozku zahrnutou ve vzoru Obecnych podminek pro
poskytovani danového poradenstvi (napf. uzavienim nové smlouvy

odkazujici na upravené Obecné podminky pro poskytovani dariového

poradenstvi).
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3.2.

3.1.4. Dilci shrnuti

Minimalizace udajli a omezeni doby uloZeni

3.2.1.

3.2.2.

3.14.1

Postaveni danového poradce a klienta pfi jednotlivych typickych

¢innostech zpracovani dafnového poradce shrnuje nasledujici tabulka:

Cinnost zpracovani Postaveni dafniového | Postaveni klienta
poradce
Zpracovani dafnového . L
) Spravce Dotcena osoba

tvrzeni
Poskytovani ostatniho . L

L . Spravce Dotcena osoba
danového poradenstvi
Vedeni Ucetnictvi klienta Spra’vce Dotéena osoba

Zpracovani mzdové agendy
klienta

Zpravidla sprdvce

Dotcena osoba

Identifikace klientd dle

. Spravce Dotéend osoba

AML zdkona
Vedeni vlastniho Gcetnictvi . L

L Spravce Dotcena osoba
a danové evidence poradce
Spisova evidence Spravce Dotéena osoba
Nabizeni vlastnich
souvisejicich sluzeb Spravce Dotcend osoba

klientim

Danovy poradce zpracovava pouze takové Uudaje,

které jsou potrebné,

pfimérené a relevantni vzhledem k ucelu, pro ktery jsou Udaje zpracovavany, a

pouze po dobu trvani tohoto uUcelu. Po naplnéni vSech uceld, pro které jsou

pFisludné Udaje zpracovéavény, zajistuje vymaz téchto Udajd.? Za timto Ucéelem

danovy poradce stanovuje lhity pro vymaz.

Osobni udaje, které danovy poradce ziska v souvislosti s poskytovanim sluzeb

danfového poradenstvi klientovi, uchovava poradce ve spisové evidenci pro ucel

ochrany svych pravnich narokli, a to po dobu poskytovani darového

poradenstvi klientovi a ndsledné od jeho ukonéeni po pfiméfenou dobu

s ohledem na promliéeci dobu danovych trestnych ¢ind, prekluzivni lhity

v danovém Fizeni a mozné opoidéné uplatnéni Skody klientem.

3 Udaje mohou byt rovnéZ anonymizovany, postup anonymizace spliiujici pozadavky GDPR viak

presahuje ramec této metodiky.
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3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

Uréeni délky této primérené doby zdavisi na uvaieni kaidého danového
poradce, dle nazoru Komory vsak muiZe tato doba Cinit az 20 let. B&h této doby
se stavi, pokud klient u danového poradce Ci u jiného organu ¢i subjektu
uplatni ndrok na ndhradu Skody zplsobené poradcem pfi poskytovani
danového poradenstvi, nebo ma poradce divodné podezieni, Ze by klient
takovy ndrok mohl uplatnit. Toto ustanoveni se uplatni bez ohledu na to, zda
poradce zpracovava udaje pro klienta jako spravce Ci zpracovatele.

Udaje uchované ve spisové evidenci pro ochranu pravnich narokd darovy

vrs oz

poradce nevyuziva k jinym aéeltim.

Udaje potfebné pro pInéni svych pravnich povinnosti uchovava dafiovy
poradce po dobu vyZzadovanou pravnimi predpisy, zejména zakonem (.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpistli, zakonem ¢. 235/2004
Sb., o dani z prfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsSich predpisi, a zakonem
253/2008 Sb. o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a
financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpisl, nejvyse vsak po dobu 10
let.

Pro marketingové aktivity muZe danovy poradce osobni Udaje klienta
zpracovavat po dobu poskytovani danového poradenstvi klientovi a nasledné
po pfiméfenou dobu od jeho ukoncéeni. Pfiméfena doba zdvisi na uvaieni
konkrétniho dafového poradce a méla by odpovidat dobé, po kterou klient

mUze davodné ocekavat, Ze ho poradce bude s nabidkami oslovovat.

3.3. Pfesnost zpracovani

3.3.1.

3.3.2.

Poradce zpracovava udaje, které dlvodné povaZuje za presné a v pripadé
potfeby zajistuje jejich aktualizaci. Poradce je povinen pfijmout rozumna
opatreni, aby osobni udaje, které jsou nepfesné, s prihlédnutim k ucellim, pro
které jsou zpracovavany, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny, zejména
klienta smluvné zavazat, aby poradci poskytoval pouze presné udaje a v pripadé
potfeby jej informoval o jejich zménach. Takové ujednani je soucasti
upravenych vzorovych Obecnych podminek pro poskytovani darfového

poradenstvi.

Povinnost aktualizace se netyka udajd, u kterych je nutné vérné dochovani
urcitého historického stavu z ddvodu ochrany pravnich narokd poradce (viz ¢ast
3.1.2.4 této metodiky).

3.4.  Transparentnost zpracovani a prava dotc¢enych osob

3.4.1.

Daflovy poradce zajistuje, aby dotéenym osobam bylo zfejmé, jaké osobni idaje

a kjakym ucellm zpracovava. Tyto informace musi byt dotéené osobé
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jednoduse dostupné a mély by byt podany jednoznaénym a srozumitelnym

jazykem.

3.4.2. Danovy poradce jako spravce osobnich udajl své klienty-fyzické osoby a rovnéz
statutarni zastupce klientl-pravnickych osob informuje o zpracovani jejich
osobnich udaju, a to v okamiiku sbéru jejich osobnich udajd, typicky pfi
uzavirani smlouvy o poskytovani dafiového poradenstvi, a to napfiklad formou
ustanoveni se zakladnimi informacemi ve smlouvé a odkazu na externi
dokument s blizsimi informacemi. Vzorové stru¢né informace o zpracovani jsou
soucdsti upraveného vzoru Smlouvy o poskytovani danového poradenstvi,
podrobné informace jsou pak soucasti vzoru Obecnych podminek pro

poskytovani dafiového poradenstvi pro spotiebitele.

3.4.3. Stavajici aktivni klienty je o zpracovani osobnich udajd tfeba k ucinnosti GDPR
dodatecné informovat, pokud je to technicky moziné. Toto dodatecné
informovani lze provést s vyuzitim vzorovych informaci o zpracovéani osobnich
Udaja dle odst. 3.4.2 této metodiky, napf. zaslanim e-mailu se struc¢nymi
informacemi o zpracovani osobnich udajl a pripojenim podrobnych informaci

v priloze ¢i v odkazu na internetové stranky poradce, nebo uzavienim nové

Smlouvy o poskytovani danového poradenstvi dle upraveného vzoru.

3.4.4. Treti osoby, jejichZ Udaje jsou obsazeny v podkladech pro poskytnuti dafiového
poradenstvi (napf. rodinné pfislusniky klienta, ¢i jeho zaméstnance), neni
poradce o zpracovani jejich udajii povinen informovat, protoZe Uudaje
neziskava primo od téchto osob (ziskava je od klienta) a takové informovani by
vyzadovalo nepfimérené usili.* Je viak dobrou praxi, kdyZ poradce informace o
zpracovani osobnich udajd v rozsahu, v jakém jsou soucdsti vzoru Obecnych
podminek pro poskytovani dafového poradenstvi pro spotrebitele, umisti na

své internetové stranky.

3.4.5. V pfipadé, Ze danovy poradce zpracovava osobni Udaje jako spravce, je povinen

umoznit dotéenym osobam vykon prdv, ktera jim GDPR pfiznava.

3.4.6. Pokud danovy poradce zpracovava osobni Udaje, jeZ jsou predmétem Zadosti,
jako zpracovatel, neni ve vztahu k témto Udajim povinen ani opravnén zadosti
dotéenych osob vyfizovat, pokud tak nebylo ujednano ve smlouvé s klientem.
V ramci dobré praxe by vSak poradce mél Zadost predat pfislusnému klientovi,

jakoZto spravci osobnich adajl. V ramci smlouvy s klientem také musi byt

4Srov. €¢l. 14 odst. 5 pism. b) GDPR.
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3.4.7.

3.4.8.

3.4.9.

3.4.10.

3.4.11.

3.4.12.

upravena soucinnost dafiového poradce ve vztahu k Zddostem dotcenych osob,
které obdrzi klient (viz ¢ast 3.1.3.3 této metodiky).

Zadosti dotéenych osob musi byt vyfizeny nejpozdéji do jednoho mésice od
okamZiku jejich obdrzeni daflovym poradcem. Ve vyjimeénych pfipadech lze
s ohledem na sloZitost a pocet Zadosti prodlouZit tuto Ihtu o dalsi dva mésice,
v téchto pfipadech je vSak nezbytné dotéenou osobu o prodlouzeni do jednoho

mésice informovat.

Vykon prav dotéenych osob zajistuje dariovy poradce bezplatné, kromé pripadd
opakovanych ¢i zjevné nedlvodnych a nepfimérenych Zadosti. V takovém
pfipadé muizZe darfovy poradce vyhovéni Zadosti zpoplatnit nebo odmitnout

Zadosti vyhovét.

Pri kazdé zadosti dotéené osoby je danovy poradce s ohledem na bezpecnost
osobnich Udaji povinen pfiméfené ovérit totoZnost Zadatele. V pfipadé
pochybnosti o plvodu Zadosti, zejména v pfipadé Zadosti pfrijatych
z nezndmych e-mailovych adres nebo telefonnich Cisel, je moZné pozadat o
prokazani totoZnosti osobné, o zaslani Zadosti z datové schranky fyzické osoby
¢i o jinou vhodnou formu potvrzeni. Na nepotvrzené zadosti by nemél danovy

poradce reagovat, nejde-li napf. pouze o namitku proti pfimému marketingu.

Pfi zpfistupnéni osobnich Udajd na zakladé zadosti dle ¢asti 3.4.11 a 3.4.18 této
metodiky poradce postupuje tak, aby poskytnutim osobnich Gdaji neohrozil
jejich bezpecnost, napr. zaslanim nezabezpecenou formou komunikace. Pokud
Udaje nejsou predany dotcené osobé osobné, je poradce povinen vidy zajistit
jejich pfimérené zabezpeceni pfi prenosu, napfiklad jejich zasifrovdanim a
predanim hesla jinym kanalem (napf. zaslanim Sifrovaného archivu e-mailem a

hesla pomoci SMS).

Daflovy poradce umoini dotéené osobé pristup k Gdajliim, které o ni jako
spravce zpracovava, aby mohla zpracovavané osobni Udaje zkontrolovat, a
pfipadné Zadat jejich opravu, podat namitku proti zpracovani nebo zazadat o
vymaz Udajl. V pripadé zadosti o pristup ma klient pravo byt informovan, jaké
osobni Udaje danflovy poradce o dané dotéené osobé zpracovava, v rozsahu
informaci obsaZenych v upravenych vzorovych Obecnych podminkach
poskytovani danového poradenstvi. Pokud o to dotéend osoba pozad3, je
danovy poradce povinen dotéené osobé poskytnout téZ kopii osobnich udajq,

které o ni zpracovava v rozsahu, v jakém je tato Zadost pfimérena.

Klientovi musi danfovy poradce vykon prava na pristup umoZnit za vSech
okolnosti. Pokud Zadost poda dotéend osoba, kterd neni klientem danového

poradce (napr. zaméstnanec klienta) a poradce prislusné udaje zpracovava jako
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3.4.13.

3.4.14.

3.4.15.

3.4.16.

3.4.17.

3.4.18.

spravce, musi poradce posoudit, zda by zpfistupnénim zpracovavanych
osobnich udajd této osobé neporusil zadvazek mlicenlivosti viéi klientovi, nebo
zda by nedoslo k jinému zasahu do prav klienta. V pripadé existence zavazku
mlcenlivosti je pfed umoznénim pfistupu takové osobé nezbytné pozddat
klienta o zbaveni miéenlivosti a v pfipadé, Ze klient danového poradce

mlcenlivosti nezbavi, Zadost dotcené osoby zamitnout.

Pokud danovy poradce obdrzi namitku dotéené osoby proti zpracovani jejich
osobnich udaji na zakladé opravnéného zajmu, posoudi darovy poradce, zda
jsou pro predmétné zpracovani dany zavainé opravnéné dlvody prevazujici
nad zajmy a zdkladnimi pravy a svobodami dotéené osoby. Zavazné opravnéné
dlvody jsou dany zejména tam, kde Udaje nejsou nepfimérené a darnovy
poradce je potiebuje pro asistenci pfi plnéni pravnich povinnosti klienta (napf.
pro zpracovani danového tvrzeni klienta), nebo pro ochranu svych pravnich
narokl. Do doby vyfizeni Zadosti poradce omezi zpracovani osobnich udaju
dotcené osoby v konkrétni situaci.

Pokud sméfuje namitka proti zpracovani za ucely pfimého marketingu
(nabizeni sluZzeb poradce klientovi), poradce bez dalSiho posouzeni zpracovani

pro tento ucel ve vztahu k dotcené osobé ukondi.

V pfipadé, Ze dariovy poradce obdrii od dotéené osoby Zadost o opravu
osobnich udaju, které se ji tykaji, ovéri poradce presnost zpracovavanych udajl
a nasledné nepresné Udaje opravi nebo vymaze. Toto prdvo se nevztahuje na
udaje, jez nepodléhaji povinnosti aktualizace dle ¢asti 3.3.2 této metodiky. Po

dobu vyfizovani Zadosti rovnéz poradce omezi zpracovani osobnich udaju.

Omezeni zpracovani osobnich Udajd dle casti 3.4.13 a 3.4.15 této metodiky
danfiovy poradce provede tak, Ze dotéené Udaje oznaci napf. poznamenanim
v pfislusném evidenénim spisu ¢i v informacnim systému a nezpracovava je
jinak nez uloZenim, a to az do okamZiku vyfizeni Zddosti. Omezeni se nevztahuje
na pouZiti udajl pro obhajoby pravnich narok( darfiového poradce a ochrany

prav klienta.

Pokud danovy poradce obdrZi Zadost dotéené osoby o vymaz ji se tykajicich
osobnich udajd, posoudi, zda existuje pravni dlvod pro zpracovani téchto

udaja, a v pripadé jeho neexistence udaje vymaze.

Pokud klient po dobu poskytovani dafového poradenstvi pozdadd dariového
poradce o pfenos svych osobnich udajua, je dariovy poradce povinen Udaje, jez
mu klient poskytl a jez danfovy poradce zpracovdva v elektronické formé,

poskytnout klientovi v obvyklém, strukturovaném a strojové Citelném formatu
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(napf. ve formatu XML nebo CSV), popf. je na klientovu Zadost predat jinému

spravci osobnich adaji uréenému klientem, napf. jinému dariovému poradci.
3.5. Integrita a divérnost zpracovani

3.5.1. Danovy poradce je povinen jim zpracovdvané osobni Udaje uchovavat a
nakladat s nimi zplGsobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni a ochranu udajl
(pomoci vhodnych technickych a organizacnich opatieni) pfed neoprdvnénym ci
protiprdvnim zpracovanim a pfed nadhodnou ztratou, zni¢enim nebo
poskozenim, a to jak z vnéjsiho prostredi, tak samotnym poradcem ¢i jeho

zaméstnancem. Danovy poradce a jeho zaméstnanci jsou zejména povinni:

3.5.1.1 nakladat s osobnimi udaji v souladu s vnitfnimi predpisy Komory a

vnitfnimi predpisy dafnového poradce;

3.5.1.2 pfistupovat k osobnim udajim jen tehdy, pokud je to nezbytné
k vykonu jejich prdce, a vyuzivat je pouze k vykonu prace;

3.5.1.3 nesdélovat a nezpfistupnovat
a) osobni udaje, ke kterym ziskaji pristup pti vykonu prace, a

b) informace o bezpecnostnich opatfenich pfijatych k zabezpeceni

osobnich udajl
osobdm

c) zaméstnanym dafiovym poradcem, které k tomu nejsou fadné
opravnény, zejména osobam, pro které uUdaje nejsou nezbytné

pro vykon prace, a

d) ostatnim osobam jinak neZ v souladu svnitfnimi predpisy
daflového poradce, popf. na zdkladé schvaleni darfového
poradce, ma-li udaje sdélit ¢i zpFistupnit jeho zaméstnanec.

V pripadé pochybnosti, zda je zaméstnanec danového poradce
opravnén konkrétni udaje zptistupnit, je povinen toto predani

konzultovat s dafiovym poradcem;

3.5.1.4 nevytvaiet neopravnéné kopie osobnich Gdajli a neuklddat osobni

Udaje pomoci nastrojl ¢i systémd, které nebyly schvaleny danovym
poradcem, zejména

a) nevytvaret exporty a jiné kopie osobnich udajl zpracovavanych

v informacnich systémech a neukladat je do vlastnich zafizeni ¢i

na sdilend ulozisté, pokud lze pro dany ucel vyuZit uUdaje

v informacnim systému,
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3.5.1.5

3.5.1.6

3.5.1.7

3.5.1.8

3.5.1.9

3.5.1.10

b) jestlize je pro vykon dané prace nutné vytvofit kopii ¢i export
udaji z informacéniho systému a uloZit ji do zafizeni uZivatele,
tuto kopii ¢i export smazat bezprostfedné po té, co pro vykon
dané prace prestane byt nezbytn3,

c) neukladat osobni udaje na cloudovd uloZisté, pokud pouZiti

daného ulozisté neni schvaleno dafiovym poradcem,

d) neuklddat osobni Udaje na soukroma zafizeni pracovnika, pokud
pouziti daného zatizeni neni dovoleno jinym vnitinim pfedpisem

nebo nebylo schvaleno vedoucim pracovnikem;

postupovat obezretné pfi zasilani e-maill obsahujicich osobni Udaje

a) pfi jejich zasildni mimo organizaci Udaje zabezpedit,

b) disledné ovérovat opravnénost pozadavk( na zaslani udaja a
totoznost adresata,

) dlisledné kontrolovat spravnost adresatd spravy, aby nedoslo

k nezamyslenému zaslani udajl nespravnému adresatu;

postupovat tak, aby jimi pouZivand zafizeni nebyla napadena

Skodlivym softwarem, ktery muze zpuUsobit unik osobnich udaj,

zejména

a) neotevirat prilohy e-maill, které nepochazi z divéryhodnych
zdroju,

b) nenavstévovat internetové stranky s potencidlné nebezpecnym
softwarem (zejména stranky umoZziujici bezplatné stahovat
autorskopravné chranéné filmy ¢i hudbu a pornografické
stranky, stranky, na které odkazuje reklama slibujici snadny

vydélek v nezvyklé vysi, apod.),
c) provadét pravidelné aktualizace softwaru v zafizenich;

pouZivat bezpecnd hesla (napf. nepouzivat v heslech osobni jména,

jména déti, data narozeni, apod.);

nepouzivat stejnd hesla do rlznych systémU se samostatnym
pfistupem;
hesla nesdélovat tfetim osobam ani si je nepoznamendvat na

nevhodna mista (zapisnik u pocitace, apod.);

nezanechdvat sluZzebni zafizeni a dokumenty obsahujici osobni tUdaje
bez dozoru, pokud nejsou faddné uzamceny a chranény (zamkem,

Sifrovanim, apod.);
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3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

3.5.1.11 osobni udaje ukladat na pfenosnd zatizeni (napf. USB disky) pouze

v Sifrované podobé.

V pfipadé, Ze dojde k neopravnénému ¢i protipravnimu zpracovani osobnich
udaja, které danovy poradce zpracovava, jejich ndhodné ztraté, zniceni nebo
posSkozeni (dale jen ,poruseni zabezpeceni”), je dafiovy poradce povinen

pfijmout opatfeni k feseni takového poruseni.

Ma-li danfiovy poradce zaméstnance, vymezi ve své organizaci osobu
odpovédnou za feSeni bezpecnostnich incidentl; touto osobou miZe byt sdm

dafiovy poradce.®

V pfipadé, Ze ma zaméstnanec danového poradce podezieni na poruseni
zabezpeceni osobnich Udajd, je povinen toto podezieni bezodkladné ohlasit

odpovédné osobé dle odst. 3.5.3.

Kazdé poruSeni zabezpeleni je danovy poradce povinen pfimérené

dokumentovat.

Pokud poradce zpracovdva osobni Udaje jako spravce a poruseni zabezpeceni
pravdépodobné predstavuje riziko pro prava a svobody dotéené osoby (napfr.
existuje riziko naruseni jeji osobni cti, riziko majetkové ujmy, apod.) je danovy
poradce povinen takové poruseni zabezpeceni bez zbytecného odkladu ohlasit

Utad pro ochranu osobnich udaji (dale jen ,U00U“).

Prikladem poruseni zabezpeceni, které nepredstavuje riziko pro dotcené osoby,
muZe byt ztrdta notebooku dariového poradce, ktery obsahuje osobni udaje
klientt dariového poradce, ale jeho disk byl Sifrovdn dostatecné silnou Sifrou a
kli¢c k tomuto Sifrovdni nebyl ohroZen.

Prikladem poruseni zabezpeceni, které predstavuje riziko pro dotcené osoby,
miZe byt ztrata notebooku dariového poradce, ktery obsahuje osobni udaje
klientu dariového poradce v¢. podkladi pro zpracovdni dariovych tvrzeni a jeho

disk nebyl Sifrovan.

Pokud poradce zpracovava osobni Udaje jako spravce a poruseni zabezpeceni
pravdépodobné predstavuje vysoké riziko pro prava a svobody dotcené osoby
(napf. existuje pravdépodobné riziko zavazného naruseni jeji osobni cti, riziko
vyznamné majetkové ajmy, riziko diskriminace apod.) a nebyla zavedena

predchozi nebo nasledna opatfeni, kterd by branila tomu, aby se vysoké riziko

> Vlymezeni takové osoby neni explicitnim pozadavkem GDPR, je viak doporu¢ovdno dozorovymi GFady a

vyznamné pfispiva ke schopnosti plnit povinnost oznamovani bezpeénostnich incidentd.
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3.6.

3.5.8.

3.5.9.

projevilo (napf. Sifrovani), je daflovy poradce povinen takové poruseni

zabezpecleni bez zbytecného odkladu ozndmit také dotcené osobé.

Prikladem poruseni zabezpeceni, které predstavuje vysoké riziko pro dotcené
osoby, muZe byt ztrdta notebooku dariového poradce, ktery obsahuje osobni
udaje klient(i daniového poradce v¢. udaju o hendikepovanych zaméstnancich

klienta a jeho disk nebyl sifrovdn.

Pokud poradce zpracovava osobni Udaje jako zpracovatel, oznamuje veskera
poruseni zabezpeceni takto zpracovavanych udajl bez zbytecného odkladu
klientovi.

Soucasti ozndmeni o poruseni zabezpeceni osobnich Udajd je popis povahy
poruseni zabezpeceni, popis jeho pravdépodobnych disledkl, popis opatfeni,
které dafiovy poradce pfijal za U¢elem vyfe$eni poruseni zabezpeéeni. UOOU je
tfteba oznamit téz priblizny pocet dotéenych osob, o jaké osoby se jedn4,
kategorie dotéenych osobnich Gdaji a priblizny pocet dotéenych zdznamd.
Oznameni poruseni zabezpeceni dotéenym osobdm musi byt srozumitelné tak,
aby dotéenym osobam umoznovalo ucinit dostupné kroky ke zmirnéni nasledk

poruseni zabezpeceni.

Vyuziti zpracovateli

3.6.1.

3.6.2.

Danovy poradce je povinen vyuZivat pouze takové zpracovatele, ktefi poskytuji
dostatecné zaruky zabezpeceni osobnich Udajd, a pfimérené kontrolovat, Ze

tento poZadavek zpracovatel spliuje i po uzavieni smlouvy.

Se zpracovatelem osobnich Udajl je dafovy poradce povinen uzaviit smlouvu

o0 zpracovani osobnich udaja, ve které si ujedna:

3.6.2.1 predmét a dobu trvani zpracovani, povahu a ucel zpracovani, typ

osobnich udajl a kategorie subjektd udajl;
3.6.2.2 zavazek zpracovatele:

a) zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé doloZzenych pokyn(
danového poradce, véetné v otazkach predani osobnich udaja do treti
zemé nebo mezindrodni organizaci, pokud zpracovateli toto
zpracovani jiz neuklada pravo Unie nebo ¢lenského statu, které se na
spravce vztahuje; v takovém pfipadé zpracovatel dariového poradce
informuje o tomto prdvnim poZadavku pted zpracovanim, ledaze by
tyto pravni predpisy toto informovani zakazovaly z dualezitych divod

verejného zajmu;
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b)

c)

d)

f)

h)

zajistovat, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni Udaje zavazaly
k mlcenlivosti nebo aby se na né vztahovala zdkonna povinnost

mlcenlivosti;

pfijmout pfimérfend technickd a organizacni opatfeni k zabezpeceni
osobnich Udaju;

dalsi zpracovatele zapojit jen se souhlasem darfového poradce, pokud
nebude ujednéan predchozi obecny souhlas (viz obdobné odst. 3.1.3.5);
v pfipadé obecného souhlasu danového poradce o wvyuziti dalSiho

zpracovatele informovat a umozZnit mu vznést namitku;

zohlednovat povahu zpracovani, byt danovému poradci ndpomocen
prostifednictvim vhodnych technickych a organizacnich opatteni,
pokud je to mozné, pro splnéni povinnosti dafiového poradce reagovat
na zadosti o vykon préav subjektu udajd;

byt danovému poradci ndpomocen pfi zabezpeceni osobnich Udaju,
oznamovani a ohlasovani poruseni zabezpeceni osobnich udajl, a pfi

posuzovani vlivu na ochranu osobnich Gdaju;

dle rozhodnuti dafového poradce po ukonéeni poskytovani sluzeb
zpracovatele vSechny osobni Udaje bud vymazat, nebo je vratit
danovému poradci, pokud nemad prdvni povinnost dalsiho ulozeni

danych osobnich tdajd;

poskytnout dafovému poradci veSkeré informace potfebné k doloZeni
toho, Ze byly splnény povinnosti v oblasti ochrany osobnich udajd, a
umoznit audity, véetné inspekci, provadéné dafiovym poradcem nebo

jinym auditorem, kterého danovy poradce povéfil, a k témto auditim

prispét.
3.6.3. Ve vztahu ke stavajicim zpracovatellim danového poradce je tfeba smlouvy
uvést do souladu s poZzadavky dle odst. 3.6.4 této metodiky.
3.6.4. Pokud je poradce sam v postaveni zpracovatele, je povinen klientovi jako

spravci osobnich udaji oznamit vyuZiti dalSiho zpracovatele a umoZznit mu proti

zapojeni dalSiho zpracovatele vznést namitku, popf. k tomuto zapojeni dalsiho

zpracovatele ziskat souhlas prislusného klienta, jestlize tento souhlas nebyl

klientem dopredu udélen (viz odst. 3.1.3.5). Na dalsiho zpracovatele je danovy

poradce povinen prenést stejné zdvazky ohledné ochrany osobnich udaja, jaké

pfijal vici klientovi.
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3.7.

Odpovédnost pfi zpracovani

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

3.7.4.

3.7.5.

Danovy poradce je odpovédny za dodrzovani vSech pravidel zpracovani
osobnich udajl,, uvedenych v této metodice, a soulad s nimi musi byt schopen
prokazat. Soulad poradce prokazuje zejména zavaznym pfijetim této metodiky

a vedenim zaznam{ o zpracovani.

Daflovy poradce je povinen vést zaznamy o zpracovani osobnich Gdajl pro
vSsechny cinnosti zpracovani osobnich Udaji, které provadi systematicky.
V zdznamech o zpracovavani osobnich Udaji neuvadi poradce jako spravce
jednotlivé kazdy pfipad zpracovani (napf. kazdy spis), ale pouze typové c¢innosti
zpracovani osobnich Udajd. Pokud vsak danovy poradce vykonava éinnosti jako
zpracovatel je povinen udriovat seznam jednotlivych cinnosti, které jako
zpracovatel vykonavd, a na Zadost tento sezham jako soucast zaznamd
predlozit UOOU.

Vzor zdznam{ o zpracovani ve vztahu k cdinnostem danového poradce je
k dispozici spolecné s touto metodikou. Pokud danovy poradce nékteré cinnosti
uvedené ve vzorovych zdznamech neprovadi (napf. nevede ucetnictvi pro
klienty), je tfeba je ze zdznam( odstranit. Pokud danovy poradce naopak
systematicky provadi dalsi specifické ¢innosti zpracovani osobnich udajid mimo
¢innosti uvedenych ve vzorovych zdznamech o zpracovani (napf. provadi
nadstandardni marketingové aktivity), musi tyto cinnosti do svych zaznam

doplnit.

Bézné cinnosti danfovych poradcl nevyzaduji jmenovani povérence pro
ochranu osobnich udaja (DPO), jelikoz jejich hlavnim predmétem neni
zpracovani velkého rozsahu citlivych osobnich udaji nebo udaji tykajicich se
trestnych ¢ind, ani rozsahlé a systematické monitorovani dotcenych osob a
nejsou tedy naplnény podminky pro jmenovani povérence stanovené GDPR.
V pfipadé, Zze by v ramci své hlavni ¢innosti danovy poradce napf. ve velkém
rozsahu zpracovaval udaje o zdravotnim stavu, je nezbytné postupovat dle cl.
37 GDPR.

Pfi béiné Cinnosti dafiového poradce nevznikd povinnost provést posouzeni
vlivu na ochranu osobnich udajt (DPIA). V pfipadé, Ze poradce zamysli nad
ramec svych béznych c¢innosti zahajit po Ucinnost GDPR zpracovani, které ze své
povahy, rozsahu, kontextu a ucelu predstavuje vysoké riziko pro prava a

svobody dotéenych osob, je povinen postupovat dle €l. 35 a nasl. GDPR.
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4.1.

4.2.

4.3.

DALSi POVINNOSTI PRI ZPRACOVANIi OSOBNIiCH UDAJU

V ptipadé, Ze pfi poskytovani dafiového poradenstvi dojde k predavani osobnich udaju
do zemi mimo Evropsky hospodaisky prostor, je nezbytné zajistit spInéni podminek
dle ¢l. 44 az 49 GDPR. Pfikladem muze byt vyuziti cloudového IT feseni k poskytovani
sluzeb danfového poradce, jehozZ ulozZisté lezi mimo Uzemi EU. Tyto situace nicméné
nespadaji do pUsobnosti této metodiky a mély by byt pfedmétem samostatného

pravniho posouzeni ze strany darového poradce.

Pokud dariovy poradce vyuziva cookies a jiné technologie pro pokrocilé marketingové
¢innosti, mohou na tato zpracovani podléhat kromé GDPR i jiné pravni Upravé, kterou
se tato metodika nezabyva. Zakonnost takového zpracovani a s nim spojené pravni

povinnosti je tfeba posoudit samostatné vzhledem k dané situaci.

Pfedmétem této metodiky je ochrana osobnich Udaji zpracovavanych v souvislosti
s poskytovanim danového poradenstvi klientm. Zpracovani osobnich adaja

zaméstnancll darfiového poradce nespada do jeji plisobnosti.
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